
（様式第６）保有個人情報開示請求書等処理簿 

個人情報窓口等の名称：                  保有個人情報開示請求書等処理簿                           №      

整理

番号 
受付年月日 

担当課(所)名 
請求者等の住所及び氏名 

区分 

請求等に係る保有個人情報が記録された行政文

書の件名等（訂正請求・利用停止・審査請求の

場合は、決定通知書等の日付、番号） 
決定期間の延長 

第三者情報

の調査手続 

請 求 等 に 対 す る 決 定 等 の 状 況 

開 示 

予 定 日 
写 し の 

交 付 

 

備 考 

(本人確認、郵送処理、審議会へ

の諮問経過等) 
請求書等の担当

課（所）への送付

日 

開示実施日・

場所・方法 保有個人情報の本人の住所及び氏名（上記と

異なる場合のみ記載のこと。） 
訂正又は利用停止請求の趣旨及び理由 

決定通知書等の番号及び日付け 

 

年月日 

・ ・ 

 〒 

 

 

 

 

 

 

 

 

☎（   ）   － 

開 示 

訂 正 

利用停止 

審査請求 

 

 

延長通知書送付

年 月 日 

・ ・ 

意見聴取日 

・ ・ 

開示 部分開示 不開示 

訂正 部分訂正 不訂正 

利用停止 部分利用停止 不利用停止 

(理由) 法第 条第 項該当 

 

 

 

 

 

 

 

 

不存在 形式上の不備 取下げ 

予 定 日 

・ ・ 

交 付 日 

  ・ ・ 

 

回答日 

・ ・ 

実 施 日 

・ ・ 

開 示 場 所 

 

開 示 方 法 

費 用 

収 納 日 

  ・ ・ 

延 長 期 限 日 

・ ・ 

 

特例適用通知書

送付日 

・ ・ 
枚 

円 

 

結 果 

通 知 日 

・ ・ 

〒 

 

☎（   ）   － 特例適用期限日 

・ ・ 
第 号 年 月 日 

 

年月日 

・ ・ 

 〒 

 

 

 

 

 

 

 

 

☎（   ）   － 

開 示 

訂 正 

利用停止 

審査請求 

 

 

延長通知書送付

年 月 日 

・ ・ 

意見聴取日 

・ ・ 

開示 部分開示 不開示 

訂正 部分訂正 不訂正 

利用停止 部分利用停止 不利用停止 

(理由) 法第 条第 項該当 

 

 

 

 

 

 

 

 

不存在 形式上の不備 取下げ 

予 定 日 

・ ・ 

交 付 日 

  ・ ・ 

 

回答日 

・ ・ 

実 施 日 

・ ・ 

開 示 場 所 

 

開 示 方 法 

費 用 

収 納 日 

  ・ ・ 

延 長 期 限 日 

・ ・ 

 

特例適用通知書

送付日 

・ ・ 
枚 

円 

 

結 果 

通 知 日 

・ ・ 

〒 

 

☎（   ）   － 特例適用期限日 

・ ・ 
第 号 年 月 日 

 

年月日 

・ ・ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

〒 

 

 

 

 

 

 

 

 

☎（   ）   － 

開 示 

訂 正 

利用停止 

審査請求 

 

 

延長通知書送付

年 月 日 

・ ・ 

意見聴取日 

・ ・ 

開示 部分開示 不開示 

訂正 部分訂正 不訂正 

利用停止 部分利用停止 不利用停止 

(理由) 法第 条第 項該当 

 

 

 

 

 

 

 

 

不存在 形式上の不備 取下げ 

予 定 日 

・ ・ 

交 付 日 

  ・ ・ 

 

回答日 

・ ・ 

実 施 日 

・ ・ 

開 示 場 所 

 

開 示 方 法 

費 用 

収 納 日 

  ・ ・ 

延 長 期 限 日 

・ ・ 

 

特例適用通知書

送付日 

・ ・ 
枚 

円 

 

結 果 

通 知 日 

・ ・ 

〒 

 

☎（   ）   － 特例適用期限日 

・ ・ 
第 号 年 月 日 


