
 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人情報とは・・・ 
 個人情報保護法において、「個人情報」とは、生存する個人に関する情報で、氏名、生年

月日、住所、顔写真などにより特定の個人を識別できる情報をいいます。 

 

①個人情報の漏洩経路・媒体 

 

 

など 

②個人情報漏洩の発生場所 

 

 こうした場面を見たことはありませんか… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•紛失 ・置き忘れ

•誤配付 ・誤送信学 校 内

• 置き引き ・ひったくり

•紛失 ・置き忘れ学 校 外

自分の行動だけでなく、

他の職員についても気

になることは相談・共有

しましょう。 

書類 電子メール 
システム 

サーバー 
 

東葛モラールアップ通信 令和６年９月号 
チーム東葛飾、子供たちの未来のために。～育成・共創～ 

 東葛飾教育事務所・モラールアップ推進会議 

今月のテーマ「個人情報の取扱い・情報漏洩」 

チーバくん 

・成績関係書類が教室の机上に置かれている。 

・書類がいつでも雑然と置かれている。 

・職員室で離席中にパソコンが開かれた状態で放置されている。（画面が見える） 

・自宅でテストの採点をするために（管理職の許可なく）持ち帰っている職員がいる。 など 

個人情報は「他人」の「業務上」の情報という意識を持ちましょう 

 

6月 中学校の体育館に個人情報を含む資料を置き忘れ、それらが撮影されネットに流出した。 

7 月 採点を自宅で行うために、管理職の許可なく児童の解答用紙を持ち帰り、そのまま飲酒を伴う

会合に参加し、帰宅中にひったくりにあい紛失した。 

 

今年度、全国で起こった個人情報の不適切な取扱い事例 



③個人情報紛失事案が発生してしまうと… 

〇学校・教職員・本人 

懲戒処分、報道対応、保護者への説明・謝罪、学校への信頼の喪失、業務量の増加 等 

〇児童生徒・保護者 

  情報流出による不安、学校への不信感、当該児童生徒への誹謗中傷、当該情報の犯罪

等の悪用 等 

 

 

 

 

 

 

① ルールの再確認 

  私物の外部記録媒体、スマートフォン

やタブレット等に、児童生徒の画像を保

存したり、個人情報を記録したりしてい

ない。 

やむを得ず個人情報（電子媒体・紙媒

体）や校務パソコンを持ち出す際には、

必ず管理職に許可を得て、返却の際には

確認を得ている。 

個人情報をやむを得ず持ち帰る際は、

寄り道せずに帰宅している。 

学校における、個人情報に関わる書類

等の処理方法、管理体制等理解してい

る。 

学校外では、児童生徒の個人情報に関

わる会話をしないように気を付けてい

る。 

 

 

個人情報の漏洩を防ぐために 

②セキュリティの設定 

電子データをやむを得ず持ち出すとき

には、暗号化やパスワードをかけている。 

  

③机上及び職員室等の整理整頓、情報の管理 

机上や引き出しの中などは常に整理さ

れている。 

個人情報にかかわる文書等を机上に放

置したまま離席していない。 

学期末や学年末などには、不要となっ

た個人情報（紙媒体や電子データ）を適切

に廃棄している。 

離席する際に、机上でパソコンが開き

っぱなしになっていない。 

以下のチェックシートにある項目等に関して、 

職場の皆さんで声を掛け合える環境を作りましょう。 

④学校職員全体で個人情報漏洩の事故を防ぐために、個人として、また第三者として気づき、意識で

きることについて具体的に記載してください。 

 

 

 


