
  

  

 

指定申請に必要な書類と記載方法 
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指定申請に必要な書類と記載方法（福祉用具貸与・介護予防福祉用具貸与）  

  

申請に必要な書類   

・指定（許可）申請書   千葉県が定めた指定申請の共通様式です。この書類は介護保険指定等事業の全 

（様式第一号（一））  事業の共通様式になります。  

・付表第一号（十三）   福祉用具貸与（介護予防福祉用具貸与）用の様式です。  

・添付書類一覧及び添付書類             添付書類は下表を参考にして作成してください。  

番号  添 付 書 類  説      明  

１  申請者（開設者）の登記事

項証明書又は条例等  

・ 介護保険に関する事業を実施する旨の記載のある履歴事項全部証

明書若しくは現在事項全部証明書。 

・ 条例については、公報の写し。  

２  従業者の勤務体制及び勤務

形態一覧表  

（標準様式１）  

・ 管理者及び従業者全員の、毎日の勤務すべき時間数（４週間分）

を記載してください。 

・ 職種の分類は、次のとおりです。 

（管理者／福祉用具専門相談員／その他) 

・ 資格が必要な職種は、資格証等の写しを添付してください。  

３  平面図  

（標準様式３）  

 

・ 事業所の平面図（用途、面積を明示した、  

Ａ４判又はＡ３判のもの）。  

・ 設備基準に係るものの写真を添付してください。 

４ 設備・備品等一覧表 

（標準様式４） 

・事業に係る設備について記載してください。 

５  運営規程  ・ 次の内容について、具体的かつわかりやすく定めてください。 

１ 事業の目的及び運営の方針  

２ 従業者の職種，員数及び職務内容  

３ 営業日及び営業時間  

４ 指定福祉用具貸与の提供方法，取り扱う種目及び利用料その他

の費用の額  

５ 通常の事業の実施地域  

６ 虐待の防止のための措置に関する事項 

７ その他運営に関する重要事項  

・ 営業日及び営業時間については、年間の休日も含めて定めてくだ

さい。  

・ 利用料その他の費用の額は、料金表を添付するなど、具体的に定

めてください。  

・ 一月に満たない利用に際しての利用料についても、必ず記載して

ください。  

・ 通常の事業の実施地域については、市区町村単位を基本としま

す。  

・福祉用具の保管及び消毒の方法について規定してください。  

・ 施行日は指定日としてください。  



  

６  利用者からの苦情を処理す

るために講ずる措置の概要  

（標準様式５）  

・ 次の事項について、具体的かつわかりやすく記載してください。 

１ 利用者等からの相談又は苦情等に対応する常設の窓口（連絡

先）・担当者の設置  

２ 円滑かつ迅速に苦情処理を行うための処理体制・手順  

３ その他参考事項  

 

７ 福祉用具の保管及び消毒の

方法  

・ 福祉用具の保管及び消毒の方法について、マニュアル等を添付し

てください。  

・ 記載した内容が確認できる図面・写真等を添付してください。 

・ 委託をする場合は、当該委託契約書の写し及び委託先での保管・

消毒方法がわかる書類を添付してください。  

８  誓約書  

（標準様式６）  

 

・ 法第 70 条第 2 項各号（又は法第 115 条の 2 第 2 項各号）に該当

しないことを誓約する書面  

※書類は特段の定めがない限り、原則として日本産業規格Ａ４型とします。  

 


