
参考様式 
鍵 引 継 書 

 
令和  年  月  日     

 
                      様 
 
 

受注者 住 所                      
 

氏 名                      
 
        下記のとおり引継ぎいたします。 
 

記 
 
       工 事 名 称                         
 
       工 事 場 所                         
 
       鍵 リ ス ト 
 

室・建具記号・機器名 鍵番号 数量 室・建具記号・機器名 鍵番号 数量 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
                              建具表等の図面を添付し、照合できるようにすること。 
 
        上記のとおり引継ぎました。 
 

所 属                      
 

職氏名                      
 


